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1. Zagadnienia ogéine

1.1. Wstep

Niniejsze Wytyczne sq dokumentem, w ktérym uregulowane zostaty szczegotowe kwestie zwigzane
z realizacjg w wojewddztwie todzkim projektow pierwszego typu wsparcia w ramach Dziatania 6.2
okre$lonego w Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
2007-2013, ;.

- wsparcia dla os6b zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza (w tym zatozenie
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej).

Informacje zawarte w Wytycznych okreSlajg zasady udzielenia wsparcia doradczo-szkoleniowego
umozliwiajacego uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do ztozenia i prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej oraz przyznawania $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci (w tym w formie
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) a takze wsparcia pomostowego potaczonego z doradztwem oraz
pomocg w efektywnym wykorzystaniu dotacj.

Pozostate typy projektow, przewidziane dla Dziatania 6.2 w SzOP PO KL wdrazane sg na zasadach
ogblnych wypracowanych dla projektow realizowanych w ramach PO KL, w trybie konkursowym.

W celu zapoznania sie¢ z powyzszymi zasadami ogolnymi realizacji Dziatania 6.2 wskazane jest
zapoznanie si¢ z dokumentami programowymi PO KL, w tym z Planem dziatania Priorytetu VI PO KL,
obowigzujacym na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.

WUP w todzi zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian w niniejszych Wytycznych w przypadku
wprowadzenia zmian w przedmiotowych przepisach prawnych, dokumentach programowych lub
wytycznych Instytucji Zarzadzajacej PO KL. Informacje o wprowadzonych zmianach publikowane bedg
na stronie internetowej WUP w todzi: http://efs.wup.lodz.pl.

1.2. Stownik terminéw

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) PO KL - Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Posredniczaca (IP) PO KL — w wojewddztwie t6dzkim — Urzad Marszatkowski w £odzi.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2) PO KL (Instytucja Wdrazajaca) — w wojewodztwie todzkim
role te dla Priorytetu VI i VII PO KL petni Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi.

Plan dziatania — dokument strategiczny opracowany dla danego regionalnego Priorytetu PO KL przez
Instytucje Posredniczacg na dany rok kalendarzowy, okre$lajacy gtéwne zatozenia realizacji tego
Priorytetu na obszarze wojewodztwa tddzkiego. Pierwszy Plan dziatania opracowano na lata
2007-2008.

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach Dziatania 6.2 PO KL, bedace przedmiotem umowy
miedzy Instytucjgq Posredniczacy Il stopnia (Instytucjq Wdrazajaca) a Beneficjentem, do ktérego
odnoszag sie m. in. niniejsze Wytyczne.

Beneficjent — podmiot, ktory realizuje projekt na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL, okre$lany w niniejszych Wytycznych, zaleznie od kontekstu, takze terminami: ,realizator
projektu”.

Uczestnik projektu — osoba fizyczna, zamierzajgca rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;
(w tym zatozy¢ spdtdzielnie lub spétdzielnie socjalng), otrzymujaca wsparcie od Beneficjenta w wyniku
realizacji projektu.


http://efs.wup.lodz.pl/

Beneficjent pomocy — uczestnik projektu, ktory rozpoczat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (w
tym zatozyt spétdzielnie lub spotdzielnie socjalng) w trakcie realizacji projektu i otrzymat w zwigzku z
tym pomoc publiczng (bezposredni odbiorca pomocy).

Wkiad wiasny beneficjenta pomocy — czes¢ wydatkow zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci
gospodarczej finansowana ze $rodkow wiasnych beneficjenta pomocy (nie podlegajaca refundacii).

1.3. Podstawy prawne

1.3.1. Regulacje wspoélnotowe

1. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 Rozporzadzenie (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999.

3. Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999

4. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace Fundusz Spojnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1164/94.

5. Rozporzadzenie (WE) nr 1082/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie europejskiego ugrupowania wspotpracy terytorialnej (EUWT).

6. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis.

1.3.2. Regulacje krajowe

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227
poz. 1658 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r., nr 123 poz. 1291 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2004 r., nr 19, poz, 177
z pdzn. zm).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2004r. nr 173, poz.
1807 z p6zn. zm),

5. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

6. Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104
z pdzn.zm.).

7. Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo spétdzielcze (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 nr 186 poz.
1848 z pdzn. zm.).

8. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdidzielniach socjalnych (Dz.U. z 2006 nr 94 poz. 651).

9. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2008 r., nr 90 poz.
55).



10. Narodowa Strategia Spojnosci, nazwa urzedowa: Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
2007-2013 — dokument zaakceptowany decyzjg Komisji Europejskiej.

11. Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 z dnia 13
marca 2008 r.

12. System realizacji PO KL - opracowany przez Instytucje Zarzadzajaca (Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym Ministerstwa Rozwoju Regionalnego), z uwzglednieniem
wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 8
Ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658 z
pozn. zm.).

13. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego — wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy z 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.), w celu
zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programéw operacyjnych z prawem Unii Europejskie;
oraz spetniania wymagan okreslanych przez Komisje Europejska, a takze w celu zapewnienia
jednolitosci zasad wdrazania programdw operacyjnych, w zakresie:

« szczegbtowego opisu priorytetdw programu operacyjnego,
trybu dokonywania wyboru projektéw,
«  kwalifikacji osob uczestniczacych w wyborze projektow,
trybu dokonywania ptatno$ci i rozliczen,
- trybu monitorowania postepow realizacji programéw operacyjnych,
trybu i zakresu sprawozdawczo$ci z realizacji programéw operacyjnych,
« sposobu oceny programéw operacyjnych,
warunkow technicznych gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
«  kontroli realizacji programéw operacyjnych,
sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci,
- innych spraw zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem programow operacyjnych.

14. Plan dziatania dla Priorytetu VI na lata 2007 — 2008 przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa
L ddzkiego Nr 1564/07 z dnia 12.12.2007r.

2. Zasady udzielania wsparcia

2.1. Wymagania wobec Beneficjentéw

Zgodnie z zapisami Szczeg6towego Opisu Priorytetdow PO KL, o dofinansowanie projektu w ramach
Dziatania 6.2 PO KL ubiegac¢ sie mogg wszystkie podmioty z wytgczeniem 0séb fizycznych (nie dotyczy
0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowg na podstawie przepiséw odrebnych).

Beneficjenci aplikujgcy o wsparcie powinni posiada¢ udokumentowane dos$wiadczenie w zakresie
realizacji projektébw z obszaru wspierania rozwoju przedsiebiorczosci lub wspierania ekonomii
spotecznej. Brak doswiadczenia nie stanowi braku formalnego, natomiast moze skutkowac obnizeniem
punktacji na etapie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Projekt proponowany do dofinansowania powinien pozostawaé w zgodnosci z kryteriami wyboru
projektow konkursowych, wskazanymi w Planie dziatania oraz z ogtoszong Dokumentacjg konkursowa.

Obowigzkami Beneficjenta w zakresie uzyskania dofinansowania i realizacji projektu, w tym udzielenia
wsparcia jego uczestnikom na rozwdj przedsigbiorczosci sg nastepujace czynnosci:

przediozenie w WUP w todzi Whiosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach PO KL,
opracowanego zgodnie z wymogami okreslonymi w Dokumentacji konkursowej dla
ogtoszonego konkursu, zawierajacego szczegdtowe informacje dotyczace planowanego
wsparcia,



podpisanie Umowy o dofinansowania realizacji projektu w ramach PO KL z IP2 (w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia Whiosku o dofinansowanie),

rekrutacja uczestnikdw projektu, zgodnie z przyjetymi kryteriami rekrutaci,

realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym zapewnienie odpowiednio przygotowanej,
wykwalifikowanej kadry wyktadowcow, materiatéw dydaktycznych, zaplecza organizacyjnego,

realizacja wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczo$ci na rzecz ubiegajacych sie o nie
uczestnikéw projektu, na podstawie kryteriow okreslonych we Whiosku o dofinansowanie
projektu, z uwzglednieniem zasad bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur,

wydanie beneficjentowi pomocy za$wiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r.
w sprawie zaswiadczenn o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. z 2007 r., nr 53 poz. 354),

opracowanie i przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej oraz sprawozdah o zalegtych naleznosciach przedsigbiorcow z tytutu
Swiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2007 nr 133 poz. 923),

realizacja oraz rozliczenie projektu zgodnie z podpisang Umowg o dofinansowanie realizacji
projektu.

Projekty mozna realizowac w partnerstwie. Partnerem moze by¢ wytgcznie podmiot, ktory jest uprawnio-
nym Whnioskodawcq Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczoSci i samozatrudnienia,
zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL.

Whnioskodawca moze réwniez przewidzie¢ realizacje czesci Projektu (zlecenie zadan) przez wykonawce
wytonionego zgodnie z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych. Zlecenie zadan w ramach
Projektu nie powinno obejmowac opieki indywidualnego doradcy.

Przez wykonawce (Swiadczacego wszelkie ustugi w ramach realizowanego projektu) nalezy rozumie¢
osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nie posiadajgcq osobowosci prawnej, ktora
na podstawie umowy z realizatorem projektu wykonuje w nim zadania opisane we wniosku aplikacyjnym
a nie jest partnerem realizatora projektu.

2.2. Typy realizowanego wsparcia

Wsparcie dla os6b zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg (w tym na zatozenie spdtdzielni
lub spétdzielni socjalnej) poprzez zastosowanie nastepujacych instrumentéw:

a) doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

b) przyznanie srodkow finansowych na rozw6j przedsiebiorczosci (w tym w formie spdtdzielni lub
spotdzielni socjalnej — o ile wszyscy udziatowcy sg osobami, ktore rozpoczety prowadzenie
dziatalno$ci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego
Dziatania), w wysokosci do 40 000 zt (lub do 20 000 zt na osobe w przypadku spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej),

c) wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie
nie wigkszej niz 1 100 zt, potaczone z doradztwem oraz pomocg w efektywnym wykorzystaniu
dotaciji (wytgcznie dla osob, ktore rozpoczety dziatalno$¢ w ramach danego projektu).

Zgodnie z Planem dziatania 2007-2008 projekt, ktory bedzie realizowany w ramach Dziatania 6.2 PO KL
musi spemi¢ (poza innymi wskazanymi kryteriami) kryterium kompleksowosci, tj. uwzglednia¢ minimum
dwie formy wsparcia sposrod wymienionych powyze;.



W przypadku projektu skierowanego do osob ubiegajacych sie o udzielenie wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalnosci gospodarczej jego uczestnicy muszg zostac objeci systemem szkolen
wstepnych, tj. wsparciem szkoleniowo-doradczym, ktérego ukoriczenie warunkuje mozliwos¢ uzyskania
$rodkdéw finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Szkolenia te majg przygotowaé
beneficjentdbw pomocy do zatozenia dziatalno$ci gospodarczej i wtasciwego wykorzystania wsparcia
finansowego.

Nie ma wymogu, zeby wszyscy uczestnicy projektu otrzymali wsparcie finansowe na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej. Na projektodawcy spoczywa obowigzek opracowania systemu selekcji 0séb,
ktorym wsparcie zostanie udzielone. Priorytetem projektu powinno by¢ efektywne wykorzystanie
wsparcia, czyli powstanie nowego, trwatego i konkurencyjnego podmiotu gospodarczego.

2.3. Uczestnicy projektu

Uczestnikami projektu moga by¢ wytacznie osoby fizyczne zamierzajace rozpoczaC prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, w tym w szczegolnosci:

a) osoby pozostajace bez zatrudnienia przez okres co najmniej kolejnych 12 miesiecy w ciggu
ostatnich dwdch lat,

b) kobiety (w tym zwitaszcza powracajgce oraz wchodzace po raz pierwszy na rynek pracy po
przerwie zwigzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci),

c) osoby do 25 roku zycia,

d) osoby niepetnosprawne,

e) osoby po 45 roku zycia,

f) osoby zamieszkujgce na obszarach wiejskich, w gminach wiejskich, miejsko — wiejskich
i miejskich oraz mieszkancy miast do 25 tys. mieszkaicow zamierzajace podja¢ zatrudnienie w
zawodach pozarolniczych (niezwigzanych z produkcjg rolng i zwierzeca).

Uczestnik projektu, zgodnie z wymogami Planu dziatania 2007/2008 musi by¢ mieszkaicem
wojewodztwa todzkiego.

Nie moze by¢ uczestnikiem projektu osoba, ktora:

a) posiadata zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg w okresie 1 roku przed przystapieniem do
projektu (tj. przed podpisaniem Deklaracji uczestnictwa w projekcie),

b) byta karana za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,

c) jest osobg zaangazowang w realizacje projektu po stronie Beneficienta, partnera lub
wykonawcy.

Poprzez osobe zaangazowang w realizacje projektu po stronie Beneficjenta, partnera lub wykonawcy
nalezy rozumie¢ osobe, ktora na jakimkolwiek etapie realizacji projektu wykonywata w nim jakiekolwiek
czynnosci na podstawie umowy z Beneficjentem, partnerem lub wykonawca.

Kwalifikowalno$¢ osdb zgtaszajacych che¢ udziatu w projekcie weryfikowana jest przez Beneficjenta na
etapie rekrutacji do projektu.

Warunki, o ktérych mowa powyzej kandydujacy do uczestnictwa w projekcie potwierdzajg sktadajac
Beneficjentowi odpowiednie oSwiadczenia pod grozbg odpowiedzialnosci karnej. Wzory oswiadczen
stanowig zataczniki do Dokumentacji konkursowe;.

W przypadku weryfikacji warunku niewykonywania dziatalno$ci gospodarczej w okresie 1 roku przed
przystapieniem do projektu dopuszczalne jest zadanie od uczestnika zaswiadczenia wydanego przez
organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania uczestnika. Koszty wydania zaswiadczenia sg
kwalifikowalne i podlegaja refundacji w razie zakwalifikowania sie osoby do projektu.



Osoba, ktora zakwalifikowata sie do uczestnictwa w projekcie w procesie rekrutacji uwzgledniajacym
wymogi opisane we wniosku aplikacyjnym, podpisuje Deklaracje uczestnictwa w projekcie.

Dzien podpisania powyzszej deklaracji traktowany jest jako dzien przystapienia do projektu, {.
rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie.

Jako szczegolng forme rozpoczecia dziatalnosci przewidziano w Dziataniu 6.2 PO KL zatozenie
spotdzielni lub spétdzielni socjalne;.

W mysl| ustawy o spétdzielniach socjalnych spotdzielnie socjalng mogq zatozy¢ jedynie osoby z peing
zdolnoscig do czynnosci prawnych i rownocze$nie zaliczajace sie do przynajmniej jednej
z nastepujacych kategorii:
a) bezrobotni,

) niepetnosprawni,

) uzaleznieni od alkoholu, narkotykdw lub srodkow odurzajacych,
d) chorzy psychicznie,

) 0soby opuszczajgce wiezienie, ktdre majg trudnosci z reintegracjg spoteczna,
f) uchodzcy uczestniczacy w indywidualnym programie integracii.

Ponadto do 20% cztonkdéw spdtdzielni socjalnej moga stanowi¢ osoby inne niz wymienione wyzej, jezeli
ich praca na rzecz spoidzielni socjalnej wymaga szczegdlnych kwalifikacji, ktdrych nie posiadajg
pozostali cztonkowie spétdzielni.

Zatozycielami spdidzielni musi by¢é minimum pie¢ oséb. Spotdzielnia socjalna jest osobg prawng
i podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego na wniosek zatozycieli, do ktérego obowigzkowo
dotaczajg oni zaswiadczenia potwierdzajgce ich status jako oséb nalezacych do wymienionych wyzej
kategorii (orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, zaswiadczenie powiatowego urzedu pracy
o statusie bezrobotnego, zaswiadczenie o statusie bezdomnego realizujgcego indywidualny program
wychodzenia z bezdomno$ci, o zakoriczeniu przez osoby uzaleznione wymaganych programéw
terapeutycznych itp.). Zatozona spotdzielnia musi w obrocie postugiwaé sie oznaczeniem "Spéidzielnia
Socjalna".

Spotdzielnia socjalna nie moze mie¢ mniej niz 5 i wiecej niz 50 cztonkéw, w przeciwnym razie podlega
likwidacji. To samo dotyczy sytuacji, kiedy limit liczby cztonkéw ze szczegoinymi kwalifikacjami bedzie
przekraczat 20% ogolnej liczby cztonkow spoétdzielni nieprzerwanie przez 3 miesigce. Ograniczenie
maksymalnej ogoéinej liczby cztonkéw do 50 nie dotyczy spotdzielni socjalnych powstatych
z przeksztatcenia dotychczasowych spdtdzielni niewidomych i inwalidow. Bez prawa cztonkostwa prace
na rzecz spotdzielni socjalnej mogg wykonywa¢ osoby skazane na kare ograniczenia wolno$ci oraz
wolontariusze.

Spotdzielcy prowadzg dziataino$¢ o dwojakim charakterze. Nadrzednym ich celem jest powr6t do
uregulowanego zycia spotecznego i zawodowego i temu celowi podporzadkowana jest podstawowa
dziatalno$¢ spotdzielni. Drugim celem spdtdzielcow jest prowadzenie przedsigbiorstwa w oparciu
o wspding prace. Ponadto spétdzielnia socjalna moze prowadzi¢ dziatalno$¢ spoteczng, kulturalno-
o$wiatowg oraz spotecznie uzyteczng - zarowno na rzecz swoich cztonkdw jak réwniez $rodowiska
lokalnego. Cele te sg finansowane z nadwyzki bilansowej, ktéra nie moze by¢ podzielona miedzy
cztonkdw spotdzielni.
1. Zalozyciele spdtdzielni zwolnieni sg z opfat rejestracyjnych - za wpis spétdzielni do Krajowego
Rejestru Sadowego i za wydrukowanie ogtoszenia o powstaniu spdidzielni w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym.

2. Dochody spotdzielni wydatkowane w roku podatkowym na spoteczng i zawodowa reintegracje
jej cztonkéw sq — w czesci niezaliczonej do kosztdw uzyskania przychodéw - zwolnione
z podatku dochodowego od osob prawnych.
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3. Opfacone przez pracownika spdtdzielni, majacego status osoby dotknietej przez los lub
wykluczonej, sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, i chorobowe, a takze optacone
przez spotdzielnie sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe za takiego
zatrudnionego, mogq by¢ refundowane przez okres 12 miesiecy ze Srodkdw Funduszu Pracy
przez staroste, na podstawie odpowiedniej umowy miedzy starostq a spdidzielnig oraz
udokumentowanego wniosku spotdzielni.

Przyznanie srodkow finansowych na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w formie spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej jest mozliwe o ile wszyscy udziatowcy sg osobami, ktére rozpoczety prowadzenie
dziatalno$ci w wyniku uczestnictwa w realizowanym projekcie.

2.4. Warunki udzielenia pomocy publicznej

Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na podstawie
§ 31 ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzezeniami zawartymi w § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w oparciu 0 Rozporzadzenie Komisji nr1998/2006/WE z dnia 15
grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379,
z 28.12.2006r.).

Srodki finansowe przekazywane Beneficjentowi na realizacje projektu nie stanowig pomocy publiczne;]
i nie stosuje sie do nich regulacji zwigzanych z udzielaniem pomocy publiczne;.

Pomoc publiczng stanowig $rodki finansowe przyznane uczestnikowi projektu (beneficjentowi pomocy),
ktory w trakcie trwania projektu — po zakonczonym bloku doradczo-szkoleniowym w pierwszym etapie
jego realizacji, zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg (lub zatozyt spdtdzielnie lub spdtdzielnie socjalng)
i otrzymat wsparcie w wyniku realizacji projektu (wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnoSci
gospodarczej oraz/lub wsparcie pomostowe).

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym oraz
w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z roznych zrédet
iwroznych formach, ktérej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérq sie ubiega, przekracza
rownowartos¢ w ziotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

Pozostate szczegdtowe kwestie udzielania pomocy publicznej w ramach Dziatania zostaty uregulowane
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczo$ci - date podpisania Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.
Umowa powinna precyzyjnie okresla¢ wysoko$¢ $rodkéw, jakie otrzyma dany bezpo$redni
odbiorca pomocy w ramach projektu,

+ W przypadku wsparcia pomostowego w okresie do 6 / do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej w tym:

- finansowego wsparcia pomostowego — date podpisania Umowy o przyznaniu wsparcia
pomostowego (podstawowe wsparcie pomostowe), a w przypadku wnioskowania
o0 przedtuzone wsparcie pomostowe, aneksu do Umowy o przyznaniu wsparcia
pomostowego,

— pomocy szkoleniowej oraz doradczej — date podpisania aneksu do Umowy o swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych zawartej miedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu



w pierwszym etapie realizacji projektu, okre$lajacego forme i warto$¢ pomocy, ktorg bedzie
objety uczestnik projektu do konca trwania projektu.

Podmiot udzielajacy pomocy publicznej (Beneficjent) ma obowigzek wydania beneficjentowi pomocy
zadwiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgczniku do
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zadwiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2007 nr 53 poz. 354), a takze przygotowania
i przedstawienia sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrébw z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej oraz
sprawozdan o zalegtych nalezno$ciach przedsiebiorcow z tytutu Swiadczen na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz.U. 2007 nr 133 poz. 923).

W przypadku, gdy beneficjent pomocy nie wykorzysta w catosci kwoty przyznanej mu pomocy moze on
zwréci¢ sie do Beneficienta z prosbg o odpowiednie zweryfikowanie wydanego za$wiadczenia
0 wysoko$ci uzyskanej pomocy.

3. Zasady przygotowania projektu

3.1 Szczegotowe warunki przygotowania wniosku aplikacyjnego

We wniosku o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjent powinien w szczegdlnosci okresli¢:

1. Sposob i tryb rekrutacji uczestnikéw projektu.

2. Planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozen programowych, zakresu
merytorycznego, metodologii nauczania, wykazu doradcow i wyktadowcdw, wymiaru
godzinowego, liczebnosci grup, itp.).

3. Kryteria selekcji uczestnikdw projektu, ktorym zostang przyznane srodki na uruchomienie
dziatalno$ci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe (w tym planowana liczba oséb i kwota
przyznana na ten cel).

4. Planowany zakres wsparcia pomostowego.

5. Sposdb i tryb monitorowania prawidtowo$ci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia.

6. Zasady oceny wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na rozw¢j przedsiebiorczosci
i wsparcia pomostowego, dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskdw (co najmniej regulamin
pracy Komisji).

Ze wzgledu na techniczne ograniczenia Generatora Wnioskdéw Aplikacyjnych dopuszczalne jest
zamieszczenie opisu niektorych elementdw projektu w zatgcznikach do wniosku aplikacyjnego.
Dotyczy to nastepujacych elementow:

1. opis bloku szkoleniowo-doradczego poprzedzajacego udzielenie wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalno$ci gospodarcze;.

2. opis procedury wytaniania beneficjentdw pomocy,

3. wzory formularzy, ktére beda w uzyciu w toku procedury wytaniania beneficjentéw pomocy,
jezeli realizator projektu postugiwac sie bedzie formularzami zmodyfikowanymi w stosunku do
wzordw (stanowigcych minimalny zakres) zatgczonych do Dokumentacji konkursowe;.

Jakiekolwiek inne zatgczniki do wniosku aplikacyjnego nie bedg brane pod uwage w procesie oceny
merytoryczne.

Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego
ujete w budzecie projektu powinny by¢ ujmowane jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia
odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym).
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Ewentualnego wktadu wtasnego beneficjenta pomocy wnoszonego przy wsparciu finansowym na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie uwzglednia sie we wniosku aplikacyjnym.

3.2 Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat co najmnie;
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (12 miesiecy). Okres od rejestracji dziatalnoSci gospodarczej do jej rozpoczecia nie
powinien przekracza¢ 2 miesiecy.

W mys$l| art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnoSci gospodarcze;
(Dz. U.z2007r., nr 155, poz.1095 z pdzn. zm.) przedsiebiorca moze podjg¢ dziatalno$¢ gospodarczg
po uzyskaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo do wiasciwej
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Oznacza to, ze dzier zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;
nie musi by¢ tozsamy z dniem rozpoczecia dziatalnoSci.

W niniejszych wytycznych przyjmuje sig, ze dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej bedzie
dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalno$ci we wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej,
ktory nie musi by¢ tozsamy z dniem rejestracji. W przypadku spétdzielni i spdtdzielni socjalnej za date
rozpoczecia dziatalno$ci przyjmuje sie dzien rejestracji w KRS.

4. Formy wsparcia realizowane w ramach projektu

4.1. Blok szkoleniowo-doradczy

W przypadku projektu obejmujacego udzielanie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci

gospodarczej realizacja bloku szkoleniowo-doradczego jest pierwszym etapem realizacji projektu, ktory

musi obja¢ wszystkich jego uczestnikow.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze moze miec¢ nastepujacy zakres:

1. $wiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych wspierajacych zaktadanie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, polegajace np. na:

a) organizowaniu ustug informacyjnych z zakresu podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

b) organizowaniu grupowych i indywidualnych ustug szkoleniowo-doradczych, umozliwiajacych
nabywanie umiejetnosci niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,

c) organizowaniu szkolen ukierunkowanych na podnoszenie kwalifikacii,

d) zapewnieniu opieki indywidualnego doradcy, ktory wsparciem obejmie okreslong grupe 0sob,
udzielajac im pomocy doradczej (np. w: diagnozie potrzeb przedsiebiorstwa i zdefiniowaniu
rodzaju oraz zakresu potrzebnej pomocy, utatwianiu dostepu do zaawansowanych ustug
szkoleniowo-doradczych,  korzystaniu z  instrumentébw  wsparcia  dostepnych dla
przedsiebiorcow).

2. rozpowszechnianie dobrych praktyk i metod rozwoju,

3. pomoc we wiasciwym przygotowaniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego i wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dla osob ubiegajacych sie o wsparcie finansowe na uruchomienie
dziatalno$ci gospodarczej moze obejmowaé dowolny zestaw form wsparcia z wymienionych wyzej,
zgodnie jednak z Planem dziatania 2007/2008 musi obejmowaé przynajmniej szkolenie z zasad
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
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Wsparcie szkoleniowo-doradcze powinno zakonczyC sie przed zarejestrowaniem dziatalnoSci
gospodarczej przez uczestnika projektu (nie stanowi ono wtedy pomocy publicznej). Uczestnictwo
w tym bloku powinno by¢ odpowiednio udokumentowane, gdyz jednym z warunkdéw otrzymania
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j jest potwierdzenie ukoriczenia udziatu
w zajeciach szkoleniowo - doradczych.

Powyzsze wsparcie realizowane jest na podstawie Umowy o $wiadczenie usfug szkoleniowo-
doradczych zawieranej pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.

Wz6r umowy stanowi zatgcznik do Dokumentaciji konkursowe;.

Efektem wsparcia udzielanego w trakcie realizacji pierwszej czesci projektu powinno by¢
doprowadzenie jak najwiekszej liczby uczestnikow projektu do rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

4.2. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkdw
inwestycyjnych (w tym m.in. na srodki transportu, sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowych
i budowlanych) oraz wydatkow na $rodki obrotowe uznanych za niezbedne dla prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskujgcego.

Beneficient moze na poziomie wniosku aplikacyjnego zawezi¢ katalog wydatkéw jakie mogg by¢
sfinansowane ze $rodkow wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej.

Kwota aktywéw obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Z 2002 r., nr 76, poz. 694) nabytych ze Srodkow otrzymanego wsparcia nie powinna przekroczy¢
40% wartoSci przyznanego wsparcia. Kwota powyzsza winna by¢ w szczegolno$ci przeznaczona na
zakup surowcow i materiatdw niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci.

Nie okresla sie limitu wysokosci wsparcia finansowego w stosunku do kosztéw rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, to znaczy ze wsparcie moze obejmowa¢ 100% kosztow uruchomienia dziatalnosci
gospodarczej (zgodnie z § 31 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki). Realizator projektu nie moze uzaleznia¢ udzielenia wsparcia
od wniesienia przez beneficjenta pomocy wktadu wlasnego. Jednakze beneficjent pomocy moze wnie$¢
wktad wiasny. Sytuacja ta bedzie miata miejsce w przypadku, gdy ze Srodkow wsparcia zostanie
sfinansowana tylko cze$¢ wydatkow zwigzanych z uruchomieniem dziatalnoSci gospodarcze;.

Maksymalna wysoko$¢ wsparcia wynosi 40 000 zt dla jednego uczestnika projektu. Jezeli
wramach projektu zostanie zatozona spotdzielnia albo spoétdzielnia socjalna maksymalna
wysokos¢ wsparcia wynosi 20 000 zt na jednego cztonka spétdzielni.

4.2.1. Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Dopuszczalnymi formami w jakich uczestnicy projektu mogq prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg sg
samodzielna dziatalnos¢ gospodarcza oraz spotdzielnia albo spotdzielnia socjalna. Nie jest mozliwe
prowadzenie dziatalnosci w formie spotki prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego (np.
fundacja, stowarzyszenie). Uczestnicy mogq natomiast zawrze¢ umowe spdtki  cywilnej.
Niedopuszczalne jest przeksztatcenie formy prawnej przedsiebiorcy (poza zawarciem umowy spotki
cywilnej) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze.

12



4.2.2. Wniosek o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

Realizacja projektu

Blok szkoleniowo-doradczy

Whiosek uczestnika Ocena wniosku Rejestracja dzalalnosci
:,\lv[ :,\Il/l gosp.
| L
Podjecie dziaialnoéci%:: Udzelenie wsparcia %:: ,
Zawarcie umowy
gosp. finansowego

Jednorazowe wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej polega na udzieleniu
beneficjentowi pomocy wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkow
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsigbiorstwa .

Wsparcie przyznawane jest na podstawie Whiosku o przyznanie wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, ztozonego przez uczestnika projektu do Beneficjenta.

Beneficjent zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie informacje o terminie
sktadania wnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego oraz przekazuije jg w formie pisemnej kazdemu
uczestnikowi projektu.

Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej moze by¢
ztozony przez uczestnika projektu w czasie trwania bloku szkoleniowo-doradczego lub po jego
zakonczeniu, jednak Beneficient moze udzieli¢ Srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczoSci
jedynie temu uczestnikowi projektu, ktory ukoniczyt blok szkoleniowo-doradczy realizowany w projekcie
w ramach Dziatalnia 6.2 i uzyskat potwierdzenie jego ukoriczenia oraz zarejestrowat dziatalno$¢
gospodarczg (dokonat wpisu do KRS).

Zaleca sie aby pomoc w przygotowaniu i opracowaniu stosownego wniosku stanowita jeden
z elementéw wsparcia w ramach bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego w pierwszym
etapie projektu.

Whioskowana wysoko$¢ wsparcia uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych uruchomieniem
dziatalno$ci gospodarczej, jednakze nie moze przekraczac¢ 40 000 zi.

Whioski 0 udzielenie wsparcia finansowego pochodzace od 0séb planujacych zatozy¢ spotdzielnie albo
spotdzielnie socjalng sktadane sg facznie wraz z zatgczonym do nich jednym egzemplarzem
biznesplanu. Takie wnioski oceniane sg jak jeden wniosek.

Gdy w wyniku udzielenia wsparcia powstanie spotdzielnia albo spdtdzielnia socjalna maksymalna
wnioskowana wysokos¢ wsparcia na osobe nie moze przekroczy¢ 20 000 zt.

Do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego uczestnik projektu powinien zataczy¢ nastepujace
dokumenty:
a) kopie dokumentu zawierajgca numer PESEL uczestnika projektu,
b) harmonogram rzeczowo-finansowy,
c) biznesplan,
d) os$wiadczenie o (wzdr w zatgczniku do Dokumentacji konkursowej):
niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne,
niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw,
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nie byciu karanym za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,

braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sie przeciwko
wnioskodawcy postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan

o$wiadczenie albo zaswiadczenie 0 nieposiadaniu zarejestrowane] dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesigcy przed ztozeniem wniosku.

e) o$wiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z za$wiadczeniami o wcze$niej udzielone;
pomocy de minimis o ile pomoc ta zostata udzielona (wzér w zatgczniku do Dokumentacii
konkursowej),

f) oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT.

Nieztozenie wymaganych zatgcznikéw do wniosku stanowi podstawe do jego odrzucenia na etapie
oceny formalne;.

Ztozenie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde, co do okolicznosci ktdrych dotycza, stanowi
postawe do nieudzielenia wsparcia.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentdéw poswiadczajacych nieprawde, stanowi podstawe do
rozwigzania przez Beneficienta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

4.2.3. Procedura wyboru beneficjentéw pomocy

Procedura wyboru beneficientéw pomocy, ktorzy otrzymajg wsparcie finansowe musi spetnia¢
nastepujace wymogi:
a) spetnia¢ zasade réwno$ci dostepu i rbwnosci szans,
b) zapewnia¢ uczestnikom projektu rzetelng informacje o zasadach wytaniania oséb, ktore
otrzymajg wsparcie finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo wsparcie
pomostowe,

c) gwarantowac bezstronnosc¢ i przejrzystos¢ zasad wyboru.

Nie ma wymogu, zeby wszyscy uczestnicy projektu otrzymali wsparcie finansowe na uruchomienie
dziatalno$ci gospodarczej lub wsparcie pomostowe.

Na realizatorze projektu spoczywa obowigzek opracowania metody selekcji osob, ktdrym zostanie
udzielone wsparcie finansowe lub wsparcie pomostowe. Metoda ta musi by¢ szczegdtowo opisana we
wniosku Beneficjenta o dofinansowanie projektu.

Do decyzji Beneficienta pozostawia sie ustalenie, czy procedura wytaniania beneficjentdbw pomocy
dopuszczaé bedzie, zeby osoba, ktorej wniosek o udzielenie wsparcia finansowego zostat odrzucony
mogta go ztozy¢ ponownie po naniesieniu poprawek.

Odpowiednia informacja na ten temat musi by¢ zawarta we wniosku aplikacyjnym albo zataczniku,
0 ktorym mowa w rozdziale 3.

4.2.4. Zawarcie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

O wynikach oceny merytorycznej Whiosku o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent powiadamia
uczestnika projektu w formie pisemne;j.

W przypadku osob, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe w pi$mie informujgcym o ocenie
merytorycznej nalezy okresli¢ liste zatgcznikow, ktdre wnioskujacy zobowigzany jest dostarczy¢
Beneficjentowi przed podpisaniem przedmiotowej Umowy. Beneficjent okresla rowniez termin
dostarczenia zatgcznikdw przez uczestnika projektu.

Wymagane jest ztozenie co najmniej nastepujacych zatacznikow:
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a) dokumentu poswiadczajacego rejestracje dziatalnosci gospodarczej (wpisu do KRS

w przypadku spotdzielni),

potwierdzenie ukoriczenia bloku szkoleniowo-doradczego,

kopii dokumentu o nadaniu numeru REGON,

kopii aktualnego dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie w ZUS / KRUS,

zaktualizowanego biznesplanu, jezeli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt on

modyfikaciji,

f) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jezeli w wyniku procesu oceny
merytorycznej ulegt on modyfikacii,

g) oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych
lub tego samego przedsiewziecia, na realizacje ktdrego jest udzielana pomoc de minimis .

o O
~— ~— ~— ~—

(2)

Nieztozenie wszystkich wymaganych zatacznikéw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie,
traktowac nalezy jako rezygnacije z ubiegania sie 0 wsparcie finansowe.

Termin do zlozenia zatacznikow moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta na pisemny, uzasadniony
wniosek uczestnika projektu.

Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi zatacznik do Dokumentacji konkursowe;.
Wszelkie odstepstwa od wzoru umowy powinny by¢ wczesniej uzgodnione z IP2.

4.2.5. Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego

Beneficjent moze wymagac¢ od beneficjenta pomocy ztozenia zabezpieczenia prawidlowego wykonania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Zabezpieczenie moze by¢ ztozone w jednej z nastepujacych form:

a) poreczenie wedtug prawa cywilnego,

b) weksel wiasny,

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

d) zastaw na prawach lub rzeczach,

e) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekuciji.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia:

o$wiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca
pozostaje w zwigzku matzenskim), ewentualnie zataczenia odpisu aktu notarialnego albo
sgdowego orzeczenia znoszacego matzeriskg wspolno$¢ majatkowa,

albo
o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje
w zwigzku matzenskim).

Forma zabezpieczenia okre$lana jest w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

Zwrot zabezpieczenia nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta pomocy po catkowitym rozliczeniu
przez niego otrzymanego wsparcia finansowego oraz po spetnieniu wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci (lub pozostawania cztonkiem
spotdzielni lub spdtdzielni socjalnej).

4.2.6. Wydatkowanie srodkéw wsparcia finansowego

Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach przyznanego wsparcia powinny zosta¢ poniesione
w okresie trzech miesiecy od podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego..
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Wydatki sg kwalifikowalne o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny, chyba Ze
beneficient pomocy ma mozliwos¢ jego odzyskania (zwrot, odliczenie). W zwigzku z tym uczestnik
projektu sktada o$wiadczenie w przedmiocie kwalifikowalno$ci VAT.

4.2.7. Niedozwolone formy wykorzystania wsparcia finansowego

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

a) sfinansowanie wydatkdw, w stosunku do ktdrych wczes$niej zostata udzielona pomoc publiczna
lub ktore wcze$niej byly objete wsparciem ze $rodkéw Wspoinoty Europejskiej (zakaz
podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

b) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez beneficienta pomocy przepiséw
obowigzujacego prawa,

c) zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy uméw zawartych
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

d) zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow.

Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat Srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza lub
byt cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej lub zostaty naruszone inne warunki umowy dotyczace przyznania tych Srodkdw.

UWAGA. Niedozwolone jest taczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalnosci gospodarczej
z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy lub
dotacja w ramach innego projektu realizowanego w dziataniu 6.2 PO KL ). Jezeli uczestnik projektu
rownoczesnie ubiega sie o przyznanie srodkoéw na dziatalno$¢ gospodarcza z innych takich zrodet, to
w razie przyznania mu wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, chcac jq
otrzymac, musi zrezygnowac z pozostatych srodkow z bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym.

4.2.8. Wyptata wsparcia finansowego

Wsparcie finansowe wyptacane jest w dwoch transzach stosownie do zapisdbw umowy. Pierwsza
transza wyptacana jest w formie zaliczki w wysokosci 80% catkowitej wysoko$ci przyznanego wsparcia
finansowego. Pozostata cze$¢ wyptacana jest jako refundacja poniesionych wydatkéw zwigzanych
z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Oznacza to, ze beneficjent pomocy musi zaangazowac
wiasne $rodki, ktdrych zwrot otrzymuje po ostatecznym rozliczeniu wszystkich poniesionych wydatkow
niezbednych dla uruchomienia dziatalno$ci gospodarczej, przewidzianych w harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

Wyptata wsparcia nastepuje na wyodrebniony do tego celu rachunek bankowy, ktérego numer
zamieszcza sie w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Rachunek ten powinien by¢
wykorzystywany do obstugi wsparcia finansowego, a w razie przyznania finansowego wsparcia
pomostowego, takze do jego obstugi.

4.2.9. Rozliczenie beneficjenta pomocy wzgledem Beneficjenta

Beneficjent pomocy ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane wsparcie finansowe. W tym celu przedktada
zestawienie poniesionych wydatkéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich poniesienie takimi
jak:

a) kopie faktur lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowe;j,

b) kopie dokumentow potwierdzajgcych odbidr urzadzen lub wykonanie prac,
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c) w przypadku zakupu urzadzen, ktdre nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatow, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wyciggow bankowych z rachunku beneficjenta pomocy lub
przelewow bankowych potwierdzajacych dokonanie ptatnosci,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie wsparcia, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Kopie dokumentow o ktorych mowa wyzej powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

a) muszg by¢ oznaczone datgq i potwierdzone przez beneficjenta pomocy za zgodnosé
z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie moga by¢ wczesniejsze niz data
rejestracji dziatalnosci gospodarczej ani pozniejsze niz ostatni dzier terminu, w ktérym wsparcie
powinno zosta¢ wykorzystane (stosownie do zapiséw w podrozdziale 4.2.6),

c) dokumenty dotyczace kosztow poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na ztote polskie po $rednim kursie obowigzujacym
w dniu okreslonym na dokumencie.

W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidtowosci formalnych w zestawieniu lub
dokumentach, powinien on wezwac¢ (pisemnie) beneficjenta pomocy do uzupetnienia brakéw
w wyznaczonym terminie. Nieuzupetnienie brakéw w terminie powoduje wstrzymanie refundacji do
czasu ziozenia uzupetnienia.

Uporczywe uchylanie sie beneficienta pomocy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
wsparcia finansowego stanowi przestanke do rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia finansowego
bez wypowiedzenia.

5. Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielane po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej. Wsparcie
pomostowe jest niezalezne od wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej i moze
by¢ udzielane takze osobom, ktére nie otrzymaty wsparcia finansowego. Warunkiem jego udzielenia jest
rozpoczecie przez dang osobe dziatalnosci gospodarczej w trakcie realizacji projektu.

Za dzien rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej uznaje sie dzien wskazany jako data rozpoczecia
dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktory nie musi by¢ tozsamy z dniem
rejestracji. W przypadku spotdzielni i spotdzielni socjalnej za date rozpoczecia dziatalno$ci przyjmuje sie
dzien rejestracji w KRS.

Nie wszyscy beneficjenci pomocy muszg byé objeci wsparciem pomostowym. Beneficjent pomocy
powinien wystapi¢ z inicjatywg, sktadajac do realizatora projektu wniosek o udzielenie wsparcia
pomostowego. Wzory wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego (podstawowego i przedtuzonego)
zawarto w zatgcznikach do Dokumentacji konkursowe;.

Realizator projektu juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu powinien okresli¢ kryteria
przyznawania wsparcia pomostowego, tak podstawowego jak i przedtuzonego.

Whiosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (finansowego, szkoleniowo-doradczego)
moze by¢ ztozony razem z wnioskiem o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnoSci
gospodarczej. Faktyczne udzielenie wsparcia pomostowego nastepuje jednak po rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarcze;.

UWAGA. Wsparcie pomostowe ma charakter pomocy publicznej. Wobec tego realizator projektu
zobowigzany jest wydac beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publiczne;.
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5.1. Rodzaje wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe moze przybiera¢ dwie formy:
a) ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym,
b) pomocy finansowej wyptacanej miesigcznie.
Kazdy rodzaj wsparcia pomostowego realizowany jest na podstawie odrebnej umowy zawieranej
migdzy realizatorem projektu a beneficjentem pomocy.
Ponadto ze wzgledu na okres udzielenia wsparcia pomostowego wyréznia sie:
a) podstawowe wsparcie pomostowe,
b) przedtuzone wsparcie pomostowe.

5.1.1. Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze

Wsparcie realizowane jest na podstawie aneksu do Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych zawieranego miedzy beneficjentem pomocy a realizatorem projektu. Umowa moze by¢
zawarta razem z Umowg o udzielenie wsparcia finansowego jak i w terminie pozniejszym.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze mozna traktowaC jako swego rodzaju kontynuacje
wstepnego wsparcia szkoleniowo-doradczego realizowanego przed zarejestrowaniem przez uczestnika
projektu dziatalno$ci gospodarczej. Réznica polega na tym, ze wsparcie pomostowe ma zawsze
charakter pomocy publicznej poniewaz stanowi korzy$¢ ekonomiczng dla przedsigbiorcy. Z tego
powodu oba te elementy, jezeli wystepujg w jednym projekcie, powinny by¢ wyraznie od siebie
oddzielone.

Przez szkolenia specjalistyczne nalezy rozumie¢ szkolenie teoretyczne lub praktyczne, prowadzace do
zdobycia kwalifikacji zasadniczo i bezposrednio powigzanych ze specyfikg prowadzonej dziatalnoSci.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze moze by¢ udzielane w sposob uproszczony.

Beneficjent we wniosku aplikacyjnym powinien opisa¢ zasady udziatu beneficjentdbw pomocy we
wsparciu pomostowym szkoleniowo-doradczym. Beneficient moze zatozy¢é udzielenie wsparcia
pomostowego szkoleniowo-doradczego wszystkim chetnym beneficjentom pomocy, bez koniecznosci
stosowania specjalnej procedury ani warunkdw.

5.1.2. Finansowe wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbednych, biezacych optat, bezposrednio
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Okresla sie zamknigty katalog rodzajow kosztéw na jakie moze by¢ przeznaczone wsparcie pomostowe
finansowe. Sg to:
a) daniny publicznoprawne, z wyjatkiem kar i grzywien,

) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, internet, itp.),

) wydatki na media (woda, gaz, elektryczno$¢ itp.),
d) koszty dzierzawy, czynszu, najmu lokali,

) koszty najmu, dzierzawy maszyn i urzadzen,
f) koszty ubezpieczen majatkowych i osobistych,

g) koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie
obstugi ksiegowej, prowadzenie strony internetowej itp.).
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Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na poczatku kazdego miesigca okresu na jaki je
przyznano, w jednakowej wysokosci. Przyjmuje sie, ze miesieczna wysokoS¢ wsparcia nie moze by¢
wyzsza niz 1100 zt.

Rozliczenie wsparcia pomostowego finansowego nastepuje na zasadach analogicznych jak rozliczanie
wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;.

5.2. Okres realizacji wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe realizowane jest przez okres do 6 miesiecy (podstawowe wsparcie pomostowe)
i moze byC przediuzone o kolejny okres trwajacy nie dtuzej niz 6 miesiecy (przedtuzone wsparcie
pomostowe). Catkowity okres objecia uczestnika projektu wsparciem pomostowym nie moze by¢
dtuzszy niz 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

5.3. Przyznanie wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe (podstawowe) przyznaje sie w oparciu o wniosek uczestnika projektu
ztozony do Beneficjenta.

Decyzje o przyznaniu wsparcia podejmuje Beneficjent i to on wyptaca Srodki uczestnikowi projektu z puli
srodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie.
Do wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego nalezy zataczyc¢:
a) kopie dokumentu zawierajgca numer PESEL uczestnika projektu,
b) biznesplan,
c) os$wiadczenie o (wzdr w zatgczniku do Dokumentaciji konkursowej):
niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne,
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,
nie byciu karanym za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,

braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sie przeciwko
wnioskodawcy postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan

o$wiadczenie albo zaswiadczenie 0 nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalno$ci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku.

d) os$wiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z za$wiadczeniami 0 wczesniej udzielone;
pomocy de minimis, o ile pomoc ta zostata udzielona,

e) os$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT,

f) dokument po$wiadczajacy rejestracje dziatalnosci gospodarczej (wpisu do KRS w przypadku
spotdzielni),

g) potwierdzenie ukofczenia bloku szkoleniowo-doradczego,

h) kopie dokumentu o nadaniu numeru REGON,

i) kopie aktualnego dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie w ZUS / KRUS,

j) o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych
lub tego samego przedsigwziecia na realizacje ktorego jest udzielana pomoc de minimis,

k) szacunkowe zestawienie wydatkéw, na ktére bedzie przeznaczone finansowe wsparcie
pomostowe (dotyczy tylko finansowego wsparcia pomostowego).

Jezeli uczestnik projektu ubiegat sie wczes$niej o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnoci
gospodarczej ale go nie otrzymat, nie sktada zatacznikow wymienionych w punktach a - e.

19



Jezeli uczestnik projektu ubiegat sie wczesniej o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej i je uzyskat, nie sktada zatgcznikow wymienionych w punktach a —j.

W uzasadnionych przypadkach i za zgoda IP2, przedsiebiorcy korzystajacemu ze wsparcia
pomostowego moze zostaé przedtuzone jego udzielanie o kolejny okres do 6 miesiecy (jednakze
nie dluzej niz do 12 miesiaca od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej), o ile w opinii
Beneficjenta istnieje celowos¢ kontynuowania udzielania pomocy beneficjentowi pomocy.

Mozliwo$¢ przyznania powyzszego wsparcia rozpatrywana jest w na podstawie Whniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego ztozonego przez beneficjenta pomocy do realizatora projektu,
skladanego nie podzniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Do Whiosku powinny by¢ zatgczone m.in. nastepujace dokumenty:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat za
zamkniety ostatni kwartat, aktualny - ostatni ztozony PIT /CIT w celu oceny sytuacji finansowej
beneficjenta pomocy,

b) o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenie w tym zakresie nalezy ztozy¢ przed
podpisaniem aneksu),

c) o$wiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z zaswiadczeniami 0 wcze$niej udzielone;
pomocy de minimis, o ile pomoc ta zostata udzielona,

d) zestawienie planowanych optat, ktdre majg by¢ pokryte w ramach przedtuzonego wsparcia
pomostowego,

e) oS$wiadczenie 0 niezawieszeniu badz niewyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej,

f) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny,

g) o$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sie
przeciwko beneficjentowi pomocy postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

h) oSwiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych
lub tego samego przedsiewziecia na realizacje ktorego jest udzielana pomoc de minimis.

Ocena wnioskéw o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego nastepuje w sposéb analogiczny
jak ocena wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci gospodarcze;.

6. Komisja Oceny Wnioskow

Oceny wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wnioskow
0 przyznanie wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw, ktorg powotuje Beneficjent
projektu.

W pracach Komisji powinny uczestniczy¢ osoby dysponujgce niezbedng wiedzg i kwalifikacjami
umozliwiajacymi wtaciwg ocene przedmiotowych wnioskow.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej wnioskow poprawnych pod wzgledem formalnym.
Pozytywna ocena KOW stanowi warunek udzielenia wsparcia.

Wyniki oceny merytorycznej powinny by¢ dokumentowane na odpowiednich formularzach Karty oceny
merytorycznej. Przyktadowy formularz znajduje sie zataczniku do Dokumentacji konkursowe;.

20



Tryb powotania oraz zasady pracy Komisji powinien okresla¢c Regulamin Komisji Oceny Wnioskow,
opracowany przez Beneficjenta. Minimalny zakres przedmiotowego Regulaminu stanowi zatacznik do
Dokumentacji konkursowe;.

Whioski ocenione pozytywnie sg dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach danego projektu oraz na przyznanie
wsparcia pomostowego.

IP2 zastrzega sobie prawo uczestnictwa w pracach KOW.

O terminie i miejscu obrad KOW Beneficjent informuje IP2 (w formie pisemnej) nie pdzniej niz na 5 dni
przed rozpoczeciem obrad. IP2 zastrzega sobie prawo uczestnictwa w obradach Komisji.

Uczestnictwo przedstawicieli IP2 w pracach KOW moze mie¢ dwie formy:

1. IP2 deleguje obserwatoréw obrad Komisji. Beneficient ma wtedy obowigzek zapewni¢
obserwatorom warunki umozliwiajace wglad we wszystkie dokumenty bedace przedmiotem
prac Komisji, w szczegdélnosci we wnioski o udzielenie wsparcia finansowego wraz
z zatgcznikami, karty ocen merytorycznych itp.

2. |P2 Zzada kopii wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatacznikami oraz kartami
ocen merytorycznych. W takim przypadku Beneficjent powinien w wyznaczonym terminie
dostarczy¢ poSwiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie wymienionych dokumentdw.

IP2 moze zrezygnowa¢ z udziatu swoich przedstawicieli w pracach KOW o czym poinformuje
Beneficjenta w formie pisemne;j.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
wnioskow 0 udzielenie wsparcia finansowego przeprowadzona zostata w oparciu o kryteria
pozamerytoryczne albo z naruszeniem zasad wyboru beneficjentéw pomocy, zasad konkursowych lub
przepisow prawa, IP2 moze wstrzymac przyznanie wsparcia.
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